
Industriekaufleute (m/w/d)

Industriekaufleute (m/w/d) befassen sich in Unternehmen 
aller Branchen mit kaufmännisch-betriebswirtschaftlichen 
Aufgabenbereichen wie Materialwirtschaft, Vertrieb und 
Marketing, Personal-, sowie Finanz- und Rechnungswesen.

KURZÜBERSICHT
Ausbildungsbeginn:	 1. August
Ausbildungsdauer:	 3 Jahre, Verkürzung möglich
Berufsschule:	 Berufsbildende Schule Wissen

AUSBILDUNGSVERLAUF: 
Während deiner dreijährigen Ausbildung aus einem 
Zusammenspiel von Berufsschule (Berufsbildende Schule 
Wissen) und betrieblicher Ausbildung in Hamm wirst du 
von deinen Ausbildern auf dein späteres Berufsleben 
vorbereitet. Basierend auf einem innerbetrieblichen 
Ausbildungsplan durchläufst du unsere kaufmännischen 
Abteilungen. Dabei werden dir umfassende Kenntnisse 
vermittelt, zum Besipiel: 
Rechnungswesen/Controlling: Lerne unsere Kreditoren- 
und Debitorenbuchhaltung mit Prozessen wie dem 
Mahnwesen und der daran anschließenden Kosten
rechnung kennen.
Vertrieb: Erstelle Angebote für unsere Kunden und über-
nehme die Abwicklung der daraus resultierenden Aufträge.
Einkauf: Ermittele für uns neue Bezugsquellen, wähle 
geeignete Lieferanten aus, vergleiche Angebote und 
überwache die Bestellvorgänge

VORAUSSETZUNGEN: 
•	 Gute Fachhochschulreife, Abitur oder vergleichbarer 

Abschluss
•	 EDV-Kenntnisse in Microsoft Word, PowerPoint 		
	 und Excel
•	 Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen 		
	 und Lernbereitschaft
•	 Teamfähigkeit, Kommunikationsfähigkeit, 

organisatorisches Geschick

DAS ERWARTET DICH: 
•	 Interne & externe Lehrgänge
•	 Eigenständiges Arbeiten, abwechslungsreiche 		
	 Tätigkeiten
•	 Projektarbeiten
•	 Kollegiales und familiäres Betriebsklima 
•	 Flexible Arbeitszeiten
•	 30 Tage Urlaub
•	 Ausbildungsvergütung nach dem IG Metall 
	 Haustarifvertrag
•	 Gute Übernahmechancen in ein sicheres 			 
	 Arbeitsverhältnis nach deiner Ausbildung

www.innofriction.com/azubi

Ich schätze die familiäre 
und persönliche Struktur 
bei INNO, es ist schön, ein 
Teil davon sein zu können.
Ulrike T., Einkauf


